附件五：
[bookmark: _GoBack]创业计划书的书写规范与打印要求
计划书一律由在计算机上输入、编排，定稿后转成PDF格式。
1. 字号、字体及对齐方式
章标题：三号，黑体，居中。
节标题：四号，黑体，居左。
条标题：小四号，黑体，居左。
正文：小四号，中文字体为宋体，西文字体为Times New Roman体，首行缩进，两端对齐。
页码：五号宋体数字和字母，Times New Roman体。
2. 页面设置及行距
（1）页面设置
计划书页边距为：上边距25mm，下边距25mm，左边距30mm，右边距20mm，装订线0mm。
纸型为：A4，纵向。
（2）行距
章、节、条三级标题为单倍行距，段前、段后各设为0.5行（即前后各空0.5行）。
正文为1.5倍行距，段前、段后无空行（即空0行）。
3. 页眉
页眉内容为“北京大学第十七届创业大赛参赛作品”，内容居中。
页眉用小五号宋体字，页眉标注从论文主体部分开始（绪论或第一章）。
4. 页码
论文页码从“主体部分（绪论、正文、结论）”开始，直至“参考文献、附录”结束，用五号阿拉伯数字连续编码，页码位于页脚居中。封面、题名页不编页码。
摘要、目录、图标清单、主要符号表用五号小罗马数字连续编码，页码位于页脚居中。


5. 图、表及其附注
图和表应安排在正文中第一次提及该图、表的文字的下方当图或表不能安排在该页时，应安排在该页的下一页。
（1）图
图题应明确简短，用五号宋体加粗，数字和字母为五号Times New Roman体加粗，图的编号与图题之间应空半角2格。图的编号与图题应置于图下方的居中位置。图内文字为五号宋体，数字和字母为五号Times New Roman体。曲线图的纵横坐标必须标注“量、标准规定符号、单位”，此三者只有在不必要注明（如无量纲等）的情况下方可省略。坐标上标注的量的符号和缩略词必须与正文中一致。
（2）表
表的标号应采用从1开始的阿拉伯数字编号，如：“表1”“表2”……。表编号应一直连续到附录之前，并与章、节和图的编号无关。只有一幅表，仍应标为“表1”。表题应明确简短，用五号宋体加粗，数字和字母为五号Times New Roman体加粗，表的编号与表题之间应空半角2格。表的编号与表头应置于表上方的居中位置。表内文字为五号宋体，数字和字母为五号Times New Roman体。
（3）照片
作品中的照片图均应是原版照片粘贴，不得采用复印和PS方式。照片可为黑白或彩色，应主题突出、层次分明、清晰整洁、反差适中。对金相显微组织照片必须注明放大倍数。
（4）附注
图、表中若有附注时，附注各项的序号一律用“附注+阿拉伯数字+冒号”，如：“附注1：”。
附注写在图、表的下方，一般采用五号宋体。
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